_ KUTAHYA SAGLIK BILIMLERi UNIVERSITESI
SUREKLI EGITIM UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI
(KSBU-SEM) YONERGESI

(14/07/2020 Tarih ve 14/06 Sayih Senato Karari ile yiiriirliige girmistir.)

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci, 6rgiin, uzaktan ve karma olmak iizere 6n lisans, lisans ve lisansiistii

programlar1 disinda kisilerin, kamunun veya 6zel sektoriin ihtiya¢ duyduklar1 veya talep ettikleri alanlarda egitim,
danigmanlik, seminer, konferans, sinav ve benzeri faaliyetlerin diizenlenmesi, koordinasyonu ve gerekli tiim
hizmetlerin yiiriitiilmesine iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yénerge hiikiimleri; Kiitahya Saglik Bilimleri Universitesi Siirekli Egitim Uygulama

ve Arastirma Merkezi tarafindan diizenlenen egitim programlarini, egitim programlarini yiirttenleri, bu
programlar sonunda verilen belgeleri ve egitim programina kayit yaptiran katilimcilari kapsamaktadir.

Yasal Dayanak
MADDE 3- (1) Bu yonerge, 10/11/2019 tarihli ve 30944 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige

giren Kiitahya Saglk Bilimleri Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen;

a) Universite : Kiitahya Saglik Bilimleri Universitesi’ni,

b) Senato : Kiitahya Saglik Bilimleri Senatosu’nu,

¢) Miidiir : KSBU-SEM Miidiirii’nii

¢) Yonetim Kurulu: KSBU-SEM Y 6netim Kurulu’nu,

d) Birim: Kiitahya Saglik Bilimleri Universitesi’ne bagh fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu,

enstitll, uygulama ve arastirma merkezleri ile rektorliige bagli boliimleri,

e) Egitim Programi: KSBU-SEM’de agilan seminer, konferans ve diger tiim egitim faaliyetlerini,

f) Sertifika Programi: KSBU-SEM ve/ veya diger kurum ve kuruluslarla birlikte agilan, 6zel sartlar:

bulunan ve bu sartlar1 saglayanlara belge verilen egitim programini,

g) Program Koordinatorii: Birimlerde egitim-6gretim programinin koordinasyonuyla gérevlendirilmis kisiyi,

h)Katilime1 :KSBU-SEM’de agilacak egitim programi, seminer vb. faaliyetlerde kayit kosullarini yerine

getirmis ve egitim programina katilmaya hak kazanmus kisileri,

1)Katilim Belgesi :KSBU-SEM tarafindan agilan egitim programlarina katilarak devam sartlarini yerine
getirenlere verilen belgeyi,

i)Sertifika : KSBU-SEM ve/veya diger kurum ve kuruluslarla birlikte agilan sertifika programlarina

katilarak, gerekli devam ve basari sartlarini yerinegetirenlere verilen belgeyi,

j)Egitmen : KSBU-SEM tarafindan agilan egitim programlarinda egitim veren kisi ya da kisileri, ifade



IKiNCi BOLUM

Egitim, Sertifika ve Sinav Programlarina lliskin Esaslar

Egitim, Sertifika ve Sinav Programlarimin Onerilmesi

MADDE 5- (1) KSBU-SEM tarafindan acilacak egitim, sertifika ve siav programlari; kamu kurum ve
kuruluslarin, 6zel kuruluslarin, dernek ve vakiflarm, uluslararast kuruluslarin, kisilerin, Universite birimleri ve
Miidiirtin talebi iizerine bu Yo6nergede belirtilen sartlar dahilinde Y onetim Kuruluna sunulur. Onaylanan faaliyetler
ile ilgili protokol ve sdzlesmeleri imzalamaya Miidiir yetkilidir.

Egitim, Sertifika ve Sinav Programm Talepleri

MADDE 6- (1) Birimler tarafindan diizenlenmesi planlanan egitim, sertifika ve sinav programlarinin gelir
giderlerini 6zetleyen program biitgesi, siiresi, baslangi¢ ve bitis tarihleri, hedef kitlesi, katilimcilarin se¢iminde
aranacak Olciitler, varsa katilimcilarin bagvuru ve kabul islemleri, programa alinacak 6grenci/katilimcer sayisi,
programin duyuru sekli ve araglari, dersleri verecek egiticilerin isimleri, egitim, sertifika, sinav programinin
yapilacagi yerin ve kullanilacak teknik donanimin 6zellikleri, program ve egitici ile katkisi bulunanlarin {icret
Onerileri, programin basar1 kosullar1 ve programi agmak i¢in 6ngdriilen en az katilimer sayisi gibi bilgiler, talep
formuna uygun olarak hazirlanarak KSBU-SEM’e sunulur.

(2)Egitim, sertifika ve smav programu onerileri, yapilmasi gereken programdan en ge¢ yirmi isgiinii
oncesinde KSBU-SEM’e sunulur.

(3)Universite disindaki kamu, 6zel sektdr ve uluslararasi kuruluslari tarafindan talep edilecek olan veya
bizzat KSBU-SEM tarafindan hazirlanan egitim, sertifika ve sinav ydnetim programlariyla ilgili éneriler, talebe
bagli olarak yilin herhangi bir zamaninda yapilabilir.

(4)Miidiir 6nerilen egitim programini inceler ve KSBU-SEM Yénetim Kurulunun onayia sunar.
Yonetim Kurulunun onayini alan egitim programlari kesinlesir ve ilan edilir.

(5)Egitim programi mesai saatleri igerisinde gerceklesecek ise egitmenin ve varsa katki saglayacak diger
egitmenlerin bagli bulundugu birimin goriisii alinir. Mesai saatleri disinda gergeklesecek olan egitim programlari
i¢in ise egitmenlerin bagl bulundugu birimin bilgilendirilmesi yeterlidir. Biitiin gérevlendirme islemlerini KSBU-
SEM yiiriitiir.

(6)Universite personeli olan veya olmayan uzman Kkisiler egitmen olarak gérev alabilir. Universite
personeli olmayan uzman kisilerin gérevlendirilmesi Yonetim Kurulunun onayina tabidir.

(7)Agilacak olan egitim faaliyetleri i¢in gerekli olan tiim derslik, amfi, laboratuvar vb. fiziksel ortamlar
igin gerekli izinler alindiktan sonra éncelikle Kiitahya Saglik Bilimleri Universitesi biinyesinde bulunan fiziki
sartlar kullanilacaktir. Universite digindaki fiziki ortamlarm gerekliligi durumunda ise ilgili kurum ve
kuruluslardan gerekli izinler alindiktan sonra, Y6netim Kurulunun onayladig fiziksel mekanlar da kullanilabilir.
Gerekli izin ve organizasyonlarm yapilmasindan KSBU-SEM sorumludur.

Egitim, Sertifika ve Sinav Programinin Ac¢ilmasi

MADDE 7- (1) Bu yonergenin 6. Maddesi kapsaminda KSBU-SEM’e ulastirilan program oOnerileri
Y 6netim Kurulu tarafindan incelenir gerekli goriilmesi durumunda diizeltmeler yapilarak yine Y 6netim

Kurulunun onayiyla Senatoya sunulur. Senatoda onaylanan egitim, sertifika ve sinav programlar yiiriirliige girer.



Egitim, Sertifika ve Siav Programimmn ilan Edilmesi

MADDE 8- (1) Kabul edilen programlarin bagvuru, kayit ve kabul islemleri ile sinavlara iliskin bilgiler
KSBU-SEM tarafindan duyurulur. Program boyunca olusacak giderler KSBU-SEM tarafindan karsilanir. Gerekli
goriilmesi durumunda egitim programlarmin yeri ve tarihi KSBU-SEM tarafindan degistirilebilir.

(2) Her yil diizenli olarak belirli araliklarla agilmasi ongoriilen egitim, sertifika ve sinav programlari
KSBU-SEM tarafindan bir katalogda toplanarak yayimlanabilir.

Egitim Programnin Iptali

MADDE 9- (1) KSBU-SEM tarafindan agilacagi duyurularak, katilimer kayitlari yapilan tiim egitim
programlari, egitim programi duyurusunda ilan edilen asgari katilimci sayisina ulagilamadigi takdirde iptal
edilebilir. Egitim programinin iptal edilmesi halinde, daha énce yatirilmus ise iicretler KSBU-SEM tarafindan
gerekli iade evraklar1 hazirlandiktan sonra iade edilir.

Egitim, Sertifika ve Sinav Programlarinin Yiiriitiilmesi

MADDE 10- (1)Agilacak programlarin yiiriitiilmesinde, program koordinatdrii Miidiir ile esgiidiim halinde
calisir.

@ Program Koordinatorii, Miidiir tarafindan egitim programini yiiriitmekle gorevlendirilen kisidir.
Ihtiya¢c duyulmas: halinde birden fazla kisi gorevlendirilebilir. Program koordinatdrii baslangicindan bitimine
kadar program ile ilgili biitiin islemleri planlar, ders ve sinavlari koordine eder, egitmen ve katilimcilarin sorunlar
ile ilgilenir, Miidiir ile isbirligi icerisinde olusabilecek veya olusan sorunlari ¢éztiime kavusturur.

@) Sertifika programinda 6lgme-degerlendirme esastir. Katilimcilara énceden belirlenen sayida yazili
ve/veya sozlii degerlendirme sinavi yapilabilir. Sertifikaya hak kazanabilmek i¢in gerekli basari notu egitim
baslamadan énce KSBU-SEM tarafindan duyurulur. Baz1 sertifika programlarinda uygulama calismasi, proje
caligmasi ve program sonunda bitirme projesi verilerek de 6lgcme ve degerlendirme yapilabilir. Diger egitim ve
smnav programlarinda da program koordinatoriiniin ve/veya YoOnetim Kurulunun istegi iizerine, sertifika
programlariyla benzer sekillerde 6l¢gme ve degerlendirme yapilabilir. Program koordinatorii yapmis oldugu 6lgme
ve degerlendirme ilgili raporlar1 Yonetim Kuruluna sunmakla yiikiimliidiir.

(@ Katilimeilar, Universite igerisinde 6grencilerin uymakla yiikiimlii olduklar1 mevzuat ve {iniversite
yonetimi tarafindan yapilmis olan diizenlemelere uymay1 kabul eder. Universite dgrencilerine taninan haklardan
yararlanamazlar.

Egitmen Secimi ve Gorevlendirilmesi

MADDE 11- (1) Egitim ve sertifika programlarinda egitmen gorevlendirmesi, KSBU-SEM Y®6netim
Kurulunun onayiyla kesinlesir. Miidiir, ihtiyag dogmasi ya da gerek gormesi halinde egitmen
gorevlendirmelerinde degisiklik yapabilir, zaman kistasinin s6z konusu oldugu program taleplerinde ise egitmen
gorevlendirmesi Miidiiriin onayiyla kesinlesir.

(2) Egitim ve sertifika programlarinda gorev alacak egitmenlerin oncelikle Kiitahya Saglik Bilimleri
Universitesi personeli olmasi zorunludur. KSBU-SEM’de egitim vermek dgretim iiyesinin istegine baghdir.
Program igerigi itibariyla alaninda uzman personelin bulunmadig1 veya mevcut personelin gérev almak istemedigi
programlarda Miidiir tarafindan onaylanan, Universite digindan egitmen ya da egitmenler, gorevlendirilmek iizere
Rektorliige sunulur. Rektoriin onayiyla, Yonetim Kurulu hizmet alimi1 yontemiyle {iniversite disindan egitmenler
gorevlendirebilir.



Egitim, Sertifika ve Sinav Programlarina Kayit icin Istenen Belgeler

MADDE 12- (1)Adaylarin, egitim, sertifika ve sinav programlarina bireysel olarak katilabilmeleri igin
mevcut ise programin asgari sartlarini yerine getirdigine dair belgeleri, programin iicretinin yatirildigina dair
belgeyi, Basvuru Formu ve Egitim Sozlesmesini imzalayarak, belirtilen siire icerisinde KSBU- SEM’e teslim
etmeleri gerekmektedir.

(2) Tiizel kisilik tarafindan talep edilen egitim programinin kayit asamasinda gerekli biitlin belge ve bilgiler
ilgili tiizel kisilikten talep edilir ve yapilacak protokoliin varligi, kesin kayit i¢in zorunludur.

Egitim/Sertifika Programina Devam

MADDE 13- (1) Katilimcilar asagida esaslar1 belirtilen devam kosullarini yerine getirmekle
yiikiimliidiirler.

a) Katilimeilar, Egitim Programi sonunda belge alabilmek igin teorik programlarin %70’ine, pratik ve
uygulamali programlarin ise %80’ine devam etmekle yilikiimliidiirler. Sertifika Programlarinda devam
zorunlulugu %80’ dir.

b) Egitim/Sertifika programina devam durumu; ilgili egitici tarafindan takip edilir. Egitici devam
durumunu gdsteren ¢izelge ile birlikte yoklama listelerini her programin sonunda KSBU-SEM’e elden teslim eder.

€) Uzun siireli hastalik, kaza, aile fertlerinden birinin vefat1 gibi beklenmeyen durumlar nedeniyle devam
oraninin tamamlanamamasi halinde, ilgili katilimc1 hakkinda Program Koordinatoriiniin raporuna dayanilarak
KSBU-SEM Yénetim Kurulu tarafindan karar verilir.

d) Yukarida belirtilen sekillerde Egitim-Sertifika Programina devam etmeyen katilimcimin mali
sorumluluklari sakli kalmak kosuluyla programla ilisigi kesilir ve kendisine herhangi bir belge verilmez.

Egitim/Sertifika Programlari ve Sinavlara iligkin Kriterler

MADDE 14- (1) Sertifika Programlarinda basarimin degerlendirilmesi yazili, sdzlIii, uygulamali siavlar
yoluyla yapilabilir. Smav sekillerinden hangilerinin uygulanacagina ve sayisina koordinatoriin teklifi ile KSBU-
SEM Y 6netim Kurulu karar verir.

(2)Sinavlar 100 puan iizerinden degerlendirilir. Katilimcinin basarili sayilabilmesi i¢in tiim sinavlardaki
puan ortalamasinin 100 tam puan iizerinden en az 70 olmas1 gereklidir.

(3)Egitim Progranu siiresince, katilimcilar dnceden belirlenen sayida smava tabi tutulabilir ve/veya
kendilerine proje ddevi verilebilir.

(4)Sinavlarin sayisi, sekli, bagari notu ve basari notunun nasil hesaplanacagi ilgili birimin, koordinatdriin
Onerisine uygun olarak program veya degerlendirme sinavi baglamadan dnce katilimcilara duyurulur. Gerektiginde
egitim sertifika programi baslamadan 6nce seviye tespit sinavlari yapilabilir.

(5)Egitim/Sertifika programi devam kosullarini yerine getirmeyen katilimci degerlendirmeye alinmaz.

(6)Ilgili protokolde aksine hiikiim bulunmadik¢a yukaridaki esaslar egitimden bagimsiz diizenlenen
degerlendirme, personel belgelendirme ve diger sinavlar i¢in de gegerlidir.

Smav Sonuglara itiraz

MADDE 15- (1) Egitim/Sertifika programi veya degerlendirme sinavi katilimcilari sinav sonuglarinin ilan
giiniinden itibaren bes is giinii i¢inde sinav sonuglarina itirazlarini yazili olarak KSBU-SEM’e yapabilitler. Itiraz,
ilgili egitici, koordinatdr, komisyon tarafindan incelenir ve sonug, itirazin yapildig: tarihten itibaren en geg¢ on is
giinii iginde KSBU-SEM Y 6netim Kurulunca karara baglanr.



Sertifika ve Katilim Belgesi

MADDE 16— (1) Sertifika programlarina devam eden ve sinavlarin sonucunda basarili olanlara “Sertifika”,
sertifika programlarina devam eden ancak sinavlarda basarisiz olanlar ile konferans, seminer vb. bilimsel faaliyetler
ile diger tiim programlara katilanlara “Katilim Belgesi” verilir.

(2)KSBU-SEM tarafindan verilen sertifikalar, Rektor veya Rektdr Yardimcist ve Miidiir tarafindan
imzalanir. Diger kurum ve kuruluslar ile birlikte verilen sertifikalar ilgili kurum/kurulus yetkilisi ve/veya Miidiir
tarafindan imzalanir. KSBU-SEM tarafindan verilen diger egitim, danigmanlik, seminer, konferans ve benzeri
faaliyetlerin katilim belgeleri Miidiir tarafindan imzalanir.

(3)Sertifika ve katilim belgesi verilme esaslar ile gerektiginde sertifikalarin gegerlilik siireleri programin
ozelliklerine gore Yonetim Kurulu ve/veya ilgili kurum ve kuruluslarca belirlenir.

(4)istirakgiler ile yiiriitiilen egitim ve smav programlarinda Yénetim Kurulu ve/veya ilgili kurum ve
kuruluslar tarafindan verilecek belgeler protokolle diizenlenir.

Katilimcilarin Sorumluluklar:

MADDE 17 — (1) Katilimeilar kayit yaptirdiklar1 Egitim/Sertifika Programlari ile degerlendirme, personel
belgelendirme ve diger sinavlarinin tiim genel ve 6zel kosullarini kabul etmis sayilirlar.

Ilisik Kesme

MADDE 18 — (1) Asagidaki hallerde katilimcimin Egitim/Sertifika Progranu ile ilisigi KSBU-SEM
Yonetim Kurulu karariyla kesilir.

a) Program kayit iicretinin 6denmemesi,

b) Kopya ¢ekme ve gekmeye tesebbiiste bulunulmast,

C) Programin isleyisini bozacak fiil ve harekette bulunulmast,
¢) Devam zorunlulugunun yerine getirilmemesi,

d) Herhangi bir sugtan mahkiim olunmast.

UCUNCU BOLUM
Mali Konulara iliskin Esaslar

Egitim, Sertifika ve Siav Programlar1 Ucretleri

MADDE 19- (1) Egitim, Sertifika ve Sinav Programlari ile personel belgelendirme ve diger sinavlarin
ticretleri asagida belirtildigi gibidir:

d) Sertifika-Egitim programlari ve sinavlara katilim i¢in dngoriilen iicretler, katilimcilarin 6deme giigleri,
piyasa kosullar1 ve egiticilere yapilacak 6demeler ve program giderleri dikkate alinarak program Onerisini
hazirlayan birim/birimler, koordinatorler tarafindan KSBU-SEM Y&netim Kuruluna &nerilir. Program iicretleri
KSBU-SEM Yénetim Kurulunda uygun goriildiigii takdirde, Miidiir tarafindan Universite Yonetim Kurulu
ve/veya Doner Sermaye Isletmesi Yiiriitme Kuruluna goriisiilmek iizere génderilir. Program Ucretleri, Universite
Yénetim Kurulu ve/veya Doner Sermaye Isletmesi Yiiriitme Kurulunun uygun kararini takiben yiiriirliige girer.
Protokollerle yiiriitiilen programlarda ticretler protokolle belirlenebilir.

b) Egitim, Sertifika ve Siav Programina kayit yaptirdiktan ve program basladiktan sonra programdan
ayrilan veya programla iligigi kesilen katilimciya 6dedigi iicret kural olarak geri 6denmez. Miicbir sebepler
disinda diger sebeplere dayanan iade talepleri KSBU-SEM tarafindan degerlendirilir.

0 Egitim-Sertifika ve Sinav Programlari iicretleri, 6deme kosullari adaylara dnceden duyurulur.



d) Taksitli 6demelerde, taksitlerini belirlenen tarihlerde 6demeyen katilimeilar igin egitim sonunda Hukuk
Miisavirligi’nce hukuki islem baglatilir. Yasal faiz islemi Hukuk Miisavirligi’nce uygulanir.

Egitim, Sertifika ve Sinav Programlarinda Gorevli Personele Odenecek Ucretler

MADDE 20- 2547 Sayili Kanunun 58. Maddesi ve “Yiiksekogretim Kurumlarinda Doner Sermaye
Gelirlerinden Yapilacak Ek Odemenin Dagitilmasinda Uygulanacak Usul ve Esaslar” ve “Kiitahya Saglik
Bilimleri Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Déner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak
Ek Odemenin Dagitilmasinda Uygulanacak Usul ve Esaslar” cercevesinde egitim faaliyetinde bulunan
personellere ek 6deme yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede Diizenlenmeyen Hususlar
MADDE 21 — (1) Yonergede hiikiim bulunmamasi halinde Y dnetim Kurulu Kararlar1 gegerlidir.

Yiiriirlik }
MADDE 22 — (1) Bu Yonerge Kiitahya Saglik Bilimleri Universitesi Senatosu’nun onay tarihinde
yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 23 — (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.



